ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации сельского поселения «Выльгорт»

_______________________________________________________

«Выльгорт» сиктса овмöдчöминлöн веськöдланiнлöн 

ШУÖМ

от 18 февраля 2013 года                                                                                                     № 02  /  77                                        

Об утверждении Административного регламента 

предоставления  муниципальной  услуги  по 

выдаче ордера (разрешения) на производство земляных 

работ в сельском поселении  «Выльгорт»
 Руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Республики Коми № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми», Уставом муниципального образования сельского поселения «Выльгорт», в целях повышения эффективности предоставления гражданам муниципальных услуг администрация сельского поселения «Выльгорт»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент  предоставления   муниципальной услуги по выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ в сельском поселении «Выльгорт».
2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
3.Настоящее  постановление вступает в силу с момента обнародования.
Глава сельского поселения «Выльгорт»-

руководитель  администрации поселения                                                           В.В. Бараксанова
Приложение к 
  постановлению  администрации 
сельского поселения «Выльгорт»

от  18 февраля 2013  № 02 / 77        
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ в сельском поселении «Выльгорт»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации МО СП «Выльгорт» (далее – Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, учреждениями и организациями при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги: 

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации МО СП «Выльгорт»:

Адрес: 168220, с. Выльгорт, ул. Д.Каликовой, 72, каб. 7

Контактный телефон: (882130) 7-16-52, факс 7-18-33

Адрес официального сайта в сети:  http://www.syktyvdin.ru
Адрес электронной почты: E-mail: spv@syktyvdin.rkomi.ru
	День недели
	Время приема

	Понедельник            
	08.15 – 17.15                                    
13.00 – 14.00 (перерыв)

	Вторник                
	

	Среда                  
	

	Четверг                
	

	Пятница                
	08.15 - 15.45

13.00 – 14.00 (перерыв)

	Суббота                
	выходной

	Воскресенье            
	


1.3.2. Информацию о правилах предоставления Муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить:

- непосредственно в Администрации в устной форме лично или по телефону,  в письменном виде почтой;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации об административных процедурах;

- четкость в изложении информации об административных процедурах;

- полнота информирования об административных процедурах;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

 - удобство и доступность получения информации об административных процедурах;

- оперативность предоставления информации об административных процедурах.

1.3.3. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.

Специалист Администрации, ответственный за устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование специалист Администрации осуществляет не более 10 (десяти) минут. 

При  консультировании по телефону по вопросам предоставления Муниципальной услуги специалист Администрации должен корректно и внимательно отнестись к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственный специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с обратившимся другое время для устного информирования.

Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде по почте в адрес отправителя (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя). Ответ направляется в течение 30 (тридцати) дней с даты регистрации обращения.

1.3.4. На информационном стенде и (или) в сети Интернет на официальном сайте Администрации размещаются следующие информационные материалы:

- режим работы, адрес, телефоны отделов (секторов);

- адрес официального Интернет-сайта Администрации, адрес электронной почты;

- порядок получения консультаций (справок) об оказании Муниципальной услуги;

  - текст административного регламента;

  - блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (Приложение 1);

  - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение 2);

  - образец формы заявки на предоставление муниципальной услуги по выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ (Приложение 3);

           - заполненное гарантийное заявление с согласованиями заинтересованных организаций на производство земляных работ (Приложение 4);

          - другая информация, необходимая для получения Муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги – выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ.

2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется функциональным органом администрации МО СП «Выльгорт» - Сектором по хозяйственным вопросам.

2.3. Процедура приема, проверки и регистрации заявлений и полного пакета необходимых документов, а также процедура выдачи результата Муниципальной услуги. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги:

- выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ (под роспись);

- выдача письменного отказа в выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ.

Срок предоставления Муниципальной услуги – в течение 10 рабочих дней с момента регистрации.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29 декабря 2004  № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25 октября 2001  № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав муниципального образования сельского поселения «Выльгорт»;

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1. Заявка на производство работ по установленной форме (Приложение №3) ;

2. Заполненное гарантийное заявление (Приложение №4);

3. Проект на производство работ, включающий работы, проводимые в зонах расположения кабельных и воздушных линий электропередач и линий связи, транспортных и железнодорожных путей и других сооружений, с указанием сроков производства работ, а также с приложением листа согласования (Приложение №7) согласованного с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций, расположенных в зоне строительства.; 

4. Схемы движения транспорта и пешеходов, согласованной с ГИБДД (при наличии подземных коммуникаций);
         2.6.1. По истечении сроков восстановительных работ организации - заказчики строительства, оформившие ордер, обязаны сдать работы по благоустройству, по завершению которых составляется Акт о приёмке выполненных работ соответствующей комиссией в составе председателя, специалиста Администрации с.п. «Выльгорт» представителя заказчика и подрядчика.(Приложение №8). Комиссия создаётся постановлением администрации с.п. «Выльгорт».   

        2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- обращение неправомочного лица;

- отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента;

- несоответствие представленных документов по форме и нормам 

действующего законодательства.

        2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие представленных документов по содержанию нормам действующего законодательства;

-  наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- если в письменном или электронном обращении физического или юридического лица  не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;

- если в письменном или электронном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более десяти календарных дней с даты регистрации обращения.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует заявителю повторно обратиться за ее предоставлением после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

        2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

        2.10.  Сроки ожидания в очереди при подаче заявления и необходимых документов для оказания Муниципальной услуги и получении результата Муниципальной  услуги  не могут превышать: 

- время ожидания в очереди для получения консультативной помощи не должно превышать 45 минут;

- время ожидания в очереди для подачи документов не должно превышать 45 минут;

- время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 45 минут.

2.11. Заявление  и полный пакет необходимых документов подлежит регистрации специалистами «Администрации» в единой базе данных по регистрации обращений граждан по предоставлению муниципальных услуг. Срок регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента подачи заявления и полного пакета необходимых документов.

2.12. Требования к местам приема заявителей, обратившихся за Муниципальной услугой.

Вход в помещение кабинетов по предоставлению муниципальных услуг    оборудуется информационной вывеской, содержащей  информацию об отделе:

- наименование,

- режим работы.

Помещение отдела оборудуется в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами.

Для ожидания приема, заполнения заявителями необходимых для получения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

В местах предоставления муниципальных услуг на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

3. Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием, проверка и регистрация письменного обращения гражданина; 

-  рассмотрение документов;

- оформление и передача ордера (разрешения) на производство земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги; 

- выдача  сектором по организации предоставления муниципальных услуг ордера (разрешения) на производство земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  заявителю.

Последовательность административных процедур предоставления Муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 1).
3.1. Прием, проверка и регистрация документов заявителя.

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя с пакетом документов, необходимых для получения Муниципальной услуги.

В случае представления документов, не соответствующих установленному пункту 2.6. перечню данного Административного регламента, либо представления документов не в полном объеме, неправильном заполнении утвержденных бланков заявлений, специалист сектора по организации предоставления муниципальных услуг объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов.

3.1.3. Общий максимальный срок приема документов от заявителей  не может превышать 30 минут. 

3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.2. Рассмотрение документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.2.2. Специалист Администрации рассматривает поступившие документы и принимает одно из следующих решений:

- если в ходе рассмотрения документов не выявлено оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента, то принимается решение о предоставлении Муниципальной услуги;

- если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанные в п. 2.8. настоящего Административного регламента, то принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры          два рабочих дня.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения  о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является оформление визы специалистом Администрации. Виза включает в себя  подпись визирующего, дату визирования и результат принятого решения о предоставлении либо отказе в предоставлении  Муниципальной услуги.

3.3. Оформление и передача ордера (разрешения) на производство земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в сектор по организации предоставления муниципальных услуг  для выдачи заявителю.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения  о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

3.3.2.  В случае принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги специалист Администрации готовит и передает в установленном порядке на подпись и заверение ордер (разрешение) на производство земляных работ руководителю Администрации. 

3.3.3. Подписанный и заверенный ордер (разрешение) на производство земляных работ передается в сектор по организации предоставления муниципальных услуг по реестру для выдачи заявителю.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры три рабочих дня. 
3.4. Порядок выдачи сектором по организации предоставления муниципальных услуг  результата Муниципальной услуги или мотивированного отказа.

3.4.1. Специалист сектора по организации предоставления муниципальных услуг, получивший ордер (разрешение) на производство земляных работ, запрашиваемый заявителем, или мотивированный отказ, проверяет наличие передаваемых документов.

3.4.2. Результат Муниципальной услуги регистрируется в единой базе данных по регистрации обращений граждан по предоставлению муниципальных услуг.

3.4.3. Заявитель уведомляется специалистом сектора по организации предоставления муниципальных услуг  по телефону о готовности результата Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня после получения результата или мотивированного отказа. 

3.4.4. При выдаче документов специалист сектора по организации предоставления муниципальных услуг;  

3.4.4.1. Устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение результата Муниципальной услуги. 

3.5. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в сектор по организации предоставления муниципальных услуг. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляет руководитель Администрации.

4.2. Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

4.4. Персональная ответственность должностных  лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5.  Контроль за предоставлением Муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих

5.1. Заявители, указанные в пункте 1.2 Административного регламента, а также их представители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является об​ращение заявителя с жалобой на бумажном носителе (далее - жалоба), а также в устной форме в Администрацию.

Рекомендуемая форма жалобы приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.

5.3. Жалоба может быть направлена почтовым способом, лично или через представителя, на личном приеме.

5.4.  Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения поряд​ка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем Ад​министративном регламенте, решений и действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Жалоба должна содержать: наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются,  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)  почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ (уведомление о переадресации обращения (жалобы) заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего,  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации,  ее должностного лица либо муниципального служащего, ставит личную подпись и дату. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удов​летворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении. 

5.8. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.9. Жалоба на решения, действия (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специали​стам для рассмотрения и (или) ответа.

5.10. Если в результате рассмотрения жалоба признано обоснованным, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципаль​ной услуги, а к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления Муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании на​стоящего Административного регламента.

5.11. Решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также осуществленные и принятые в ходе рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы в судебном по​рядке и в сроки, установленные процессуальным законодательством.

Приложение 1

К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

Блок-схема


                                                                              

                                                                                      

                                                         


                                                                                  


Приложение 2

К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

Перечень документов 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1. Заявка на производство работ по установленной форме (Приложение №3) ;

2. Заполненное гарантийное заявление (Приложение №4);

3. Проект на производство работ, включающий работы, проводимые в зонах расположения кабельных и воздушных линий электропередач и линий связи, транспортных и железнодорожных путей и других сооружений, с указанием сроков производства работ, а также с приложением листа согласования (Приложение №7) согласованного с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций, расположенных в зоне строительства.;

4. Схемы движения транспорта и пешеходов, согласованной с ГИБДД (при наличии подземных коммуникаций);

Приложение 3

К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ

Главе сельского поселения «Выльгорт»

руководителю администрации поселения

В.В.Бараксановой

З А Я В К А

Подрядчик

(полное наименование организации, юридический адрес, ф.и.о. руководителя, телефон/факс)

просит выдать разрешение (ордер) на производство земляных работ по адресу(точное место производства работ):

Вид работы: __________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

В связи с _____________________________________________________________________ 
Заказчик__________________________________________________________________

                    (полное наименование организации, юридический адрес, ф.и.о. руководителя, телефон/факс)

Срок производства работ:  с «____»___________ 201___ г. по «____»____________201___ г.

Смена с «_____» часов до «_____» часов. Количество смен ____________

Ответственный за производство работ (руководитель работ) :

_____________________________________________________________________________     

(должность, ф.и.о. полностью)

Доверенность №______ от «______»______________ 201___ г.  выдал:___________________

Приложение: схема, лист согласований, гарантийное обязательство_______________________________________ 

Руководитель                               ___________________                       ___________________

                                                                  (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Приложение 4

К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

ОБРАЗЕЦ ГАРАНТИЙНОГО ЗАЯВЛЕНИЯ

От______________________

______________________                                              

______________________

Гарантийное заявление


Представляя в полном объеме утвержденный и согласованный со всеми организациями проект на ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по адресу:_________________________________________________________________________

гарантируем следующее:

1.  На выполнение работ полностью обеспечены рабочей силой, материалами, механизмами и средствами на производство работ, в т.ч. и на восстановление разрушенных элементов благоустройства.

2. Установленный порядок производства подземных, дорожных и прочих работ, связанных с разрытием сельских территорий, нам и производящему работы,   _______________________________________________________________________________

                                                                                          _________________________________________________________________________известы

Ответственное лицо на право производства земляных, строительно-монтажных работ,
 ф. и. о., телефон

обязуюсь выполнить установленный порядок, а также работу производить с выполнением условий, указанных в ордере (разрешении), согласованном проекте. 

По окончании работ обязуюсь ликвидировать все разрытия и восстановить все элементы благоустройства, а также сдать комиссии по акту восстановленный участок производства работ в течение 3-х дней после окончания работ.

В случае несвоевременного выполнения работ по ликвидации раскопок и восстановления благоустройства, а также других нарушений, обязуюсь в бесспорном порядке устранить их.

3. Адрес и телефон организации______________________________________

Заказчик___________________________________________________ Подпись:

                      должность руководителя организации, ф. и. о.                                                 

М. П.

«____»__________________201__ г.

Примечание: срок действия согласований для предъявления в администрацию МО СП «Выльгорт» один год с момента оформления
Приложение 5
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

ОБРАЗЕЦ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА)
Администрация сельского поселения «Выльгорт»

с. Выльгорт                                                                                              тел./факс 8(82130) 7-18-33

РАЗРЕШЕНИЕ  (ОРДЕР)

№       от_________ 201__ г.

на право производства земляных работ

Заказчик – 

Подрядчик –

Разрешается производство работ –.

Точное место производства работ –

Разрешается занятие площади (участка) под раскопку и складирование материалов в границах, кв.м.___________ ,вывоз грунта в количестве______________________________

Условия безопасности движения пешеходов и транспорта – согласовать с ГИБДД Сыктывдинского района. 

Срок производства работ – с __________  201__ г. по  ________ 201__ г.

Работы производить во время – с  08.00 часов  до 19 часов в 1(одну) смену.

Работа должна быть выполнена в сроки, указанные в настоящем разрешении (ордере).

Работы производить с выполнением следующих условий

1.Место производства земляных работ оградить забором установленного типа с занятием участка в габаритах, указанных ГИБДД, установить соответствующие дорожные знаки, информационный щит и освещение.
2.Все материалы и грунт при производстве работ должны размещаться только в пределах огражденного участка; грунт, непригодный для обратной засыпки, вывозить по ходу работ.
3.Размещение материалов вне ограждения допускается только с разрешения администрации сельского поселения «Выльгорт» и ГИБДД.
4.Материалы от разработки дорожных покрытий должны быть складированы в штабеля по видам материала в пределах или вне ограждения, не должны смешиваться с грунтом и мешать движению автотранспорта и пешеходов.
5.Во избежание обвалов стенки траншей или котлованов должны быть закреплены на всю длину.
6.Перед началом производства работ должны быть вызваны на место работ представители организаций, имеющих подземные инженерные сети в районе выполнения земляных работ, указанных в настоящем разрешении (ордере).
7.Во всех случаях при производстве земляных работ должно сохраняться нормальное движение транспорта и пешеходов, въезд в дворовые территории и проходы к жилым зданиям. Через траншеи должны быть установлены пешеходные мостики.
8.Засыпка траншей и котлованов на проездах и тротуарах должна производиться в присутствии представителей эксплуатирующих организаций песчаным грунтом слоями 0,20 м с тщательным уплотнением и поливкой водой в летнее время. В зимнее время траншеи и котлованы засыпаются талым песчаным грунтом с уплотнением, для восстановления асфальтобетонного покрытия – песком с щебнем.
9.Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течении 48 часов по окончании обратной засыпки места производства земляных работ.
10.Никаких изменений или отклонений от утвержденного или согласованного проекта без специального разрешения отдела архитектуры и градостроительства и соответствующих организаций не допускается.
11. Восстановить дорожное  покрытие.        
Я, __________________, обязуюсь выполнять все вышеуказанные условия и выполнять работу в срок, установленный в разрешении (ордере) и сдать восстановленный объект по акту. За невыполнение обязательств по настоящему ордеру  несу ответственность в административном и судебном порядке.
Дата выдачи ордера.

«____»_____________ 201_ г.                                      подпись _____________________     
Ордер продлён до

 «____»_____________ 201_ г.                                     подпись _____________________    
 «____»_____________ 201_ г.                                     подпись _____________________    
Дата закрытия ордера.

«____»_____________ 201_ г.                                      подпись _____________________     
Глава сельского поселения «Выльгорт»-

руководителя администрации поселения  ______________________ В.В.Бараксанова

Разрешение (ордер) зарегистрирован :
ГИБДД Сыктывдинского района :

«____»_____________ 201_ г.                                    подпись ____________________  
Заказчик –                                                                  подпись_______________ _____
                                                                                                                 (печать)
Подрядчик  –  

                                                                                         подпись____________________                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                 (печать)
     При нарушении Правил производства работ  по прокладке  и реконструкции сетей и сооружений, ремонту и строительству дорожных покрытий и других работ на территории сельского поселения «Выльгорт» виновные должностные лица привлекаются к административной ответственности в установленном законе порядке.
 По завершению земляных работ составляется Акт о приёмке выполненных работ соответствующей комиссией Администрации с.п. «Выльгорт».
Перед началом работ вызвать представителей организаций.

Приложение №6
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
Главе сельского поселения «Выльгорт»-

руководителю администрации поселения                    В.В.Бараксановой

от ________________________________                                                                                       

                                  (Ф.И.О. гражданина)

          адрес:_____________________________ 


__________________________________


__________________________________ 

          контактный тел.: ___________________


E-mail:____________________________

Жалоба

Изложение сути обращения

_____________                                                                        ____________________

           дата                                                                                               подпись

Приложение № 7
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

ОБРАЗЕЦ ЛИСТА СОГЛАСОВАНИЯ
ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЙ

к разрешению (ордеру) на производство земляных работ

ОБЪЕКТ:

СОГЛАСОВАНО :

Коми филиал ОАО «Ростелеком» Межрайонный центр технической эксплуатации телекоммуникаций. Участок эксплуатации №23. с.Выльгорт, ул.Гагарина, 12 тел.8(82130)79177 (при необходимости участок  №1 г.Сыктывкар, ул.Катаева, 35).

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

МУП«Сыктывкарский водоканал» Участок «Выльгортский» с.Выльгорт, ул.Д.Каликовой, 2 «в», тел. 8(82130)71389 (при необходимости производственный отдел г.Сыктывкар, ул.Коммунистическая, 51.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Филиал ОАО «МРСК Северо-Запада» «Комиэнерго» __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ООО «Сыктывдинские коммунальные системы» с.Выльгорт, ул.Сысольское шоссе, 1«а», тел. 8(82130)71457 (технический отдел)
Энергоучасток (тепловые сети) 

________________________________________________________________________________Филиал ОАО «Комигаз» в г.Сыктывкар 

«трест Сыктывкармежрайгаз» производственный отдел тел.24-24-76

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ООО «Источник»
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОГИБДД МО МВД России «Сыктывдинский» 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Землепользователь
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

АКТ

ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложение № 8
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам и юридическим лицам о выдачи ордера (разрешения) на производство земляных работ

ОБРАЗЕЦ АКТА
 о приёмке выполненных работ

«       »______________201__ г.

Мы, комиссия, в составе:

Председатель комиссии___________________________________________

(Ф.И.О. должность)

Член комиссии______________________________________________________

(Ф.И.О. должность)

Член комиссии______________________________________________________

(Ф.И.О. должность)
Представитель заказчика____________________________________________

(Ф.И.О. должность)

Представитель подрядчика__________________________________________

Составили настоящий Акт о приёмке выполненных работ о том, что сдающая организация сдаёт, а принимающая организация принимает следующие работы:

__________________________________________________________________

Выполненные по адресу:____________________________________________

На момент окончания работ все элементы благоустройства восстановлены. 

На произведенные работы устанавливается гарантийный срок на 1 год, в течение которого заказчик безвозмездно восстанавливает объект производства работ.

Заключение:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предложения:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии____________________________________________

Член комиссии____________________________________________________

Член комиссии____________________________________________________

Заказчик__________________________________________________________

Подрядчик________________________________________________________

(подпись)

Прием, проверка  и регистрация 


письменного обращения гражданина  


секретарь Администрации


сектор по организации предоставления муниципальных услуг  


 (2 рабочих дня)





Рассмотрение документов  





Сектор по хозяйственным вопросам администрации с.п. «Выльгорт»


(5 рабочих дней)

















Выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ заявителю








Сектор по хозяйственным вопросам


 администрации с.п. «Выльгорт»


 (3 рабочих дня)








Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги и возврат пакета документов  заявителю





Сектор по хозяйственным вопросам


 администрации с.п. «Выльгорт»


 (3 рабочих дня)











